Guatemala, 31 de julio de 2014

Sefior

Douglas Lisandra Cobar Conteras

Director General del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Director:
De la manera mds atenta me dirijo a usted, con el proposito de presentarle mi informe de
actividades correspondiente al mes de julio del presente afio, segln contrato Administrativo por Servicios

Técnico Profesionales Numero 292-2014, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numere 32-2014 y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura nimero 004,

Actividades Realizadas:

1. Brindar apoyo en la planificacién de la agenda de trabajo de la unidad y del sefior Director General,
sefior Douglas Lisandro Cobar Contreras. '

2. Apoyar en el correcto uso y administracion de los registros y controles fisicos y magnéticos de los
documentos que ingresan a la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

3. Aportar ideas en eventos especiales refacionados con el andlisis, {a discusion de problemas de
competencia de la unidad.

4. Velar por el correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Unidad e
informar seglin correspanda al status de los mismos para [a toma de decisiones.

5. Atender consultas internas y externas de competencia para la Direccion General del Deporte y la
Recreacion.

6. Preparar informes que le sean salicitados, en lo que se refiere a avances y pendientes de la agenda
planificada.

7. Aportar ideas en temas relacionados con Deporie y Recreacion que beneficien a 1a poblacién
guatemalteca en general, mediante actividades deportivas y recreativas.

Resuftados Obtenidos:

1. Se apoyG en la coordinacion y programacion de diferentes actividades, atendiendo llamadas
referentes a solicitudes de citas y audiencias del sefior Director General del Deporte y la
Recreacion, sefior Douglas Lisandro Cabar Contreras, trasladando la informacion de forma escrita.




2. Se atendieron consultas internas y externas de la Direccidn General del Deporte y |a Recreacién.

3. Se apoyd en la recopilacion de la informacion de respaldo para las diferentes audiencias o
reuniones de trabajo.

4. Seguimiento a la informacién solicitada para y del sefior Viceministro, de los asesores del Vice
Despacho, Director General del Deporte y fa Recreacion, asesores y directores de la Direccion, asi

como asistentes.

5. Se apoyé en la elaboracién y distribucién de los instrumentes musicales de acuerdo a lineamientos
definidos por la Direccién General del Deporte y la Recreacién y el Viceministerio de Cultura, a
través de la Direccién General de las Artes, atendiendo solicitudes de diferentes bandas musicales

del pals.

6. Se apoyd en el proceso de recepcion de los expedientes para la contratacion de los Promotores
Pepartivos Departamentales y Municipales.

7. Se asistié y apoyd en las actividades de la Secretarfa Ejecutiva de Servicio Civico, reuniones de
trabajo y Junta Nacional.

8. Se coordinaron actividades internas y externas al Ministerio de Cultura y Deportes, retacionadas
con el alistamiento de los Servidores Civicos.

9. se asistio a diferentes reuniones de trabajo en CONJUVE y la Secretaria Ejecutiva de Servicio Civico
para coordinar las actividades siguientes a ejecutar en el mes de julio, posterior al Tailer
Introductorio del Servicio Civico que se impartid el 25 de junio en el Centro Deportivo Erick
Barrondo.

10. Coordinar fas capacitaciones que los facilitadores de Ministerio de Cultura y Deportes, trasladaron a
los Servidores Civicos.

11. Solicitar y regularizar las acciones que alimentaron el Renglén 419, de tal forma que se disponga de
fondos para el desemboliso del estipendio de los Servidores Civicos.

12. Se han apoyado actividades de visitas, revision e informe del Centro Deportivo Erick Barrondo.

Sin mas por el momento, me suscribo,

':Douyfa.s Bisandro Ugbar Gonfreras
DIRECTOR ENERAL .

BRECOINY GENERAL DEL DERGRTEY LA RECREMCIN
RINSTERIG OF CULTURA Y SERORTES
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